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GRAFICOS

Introduccion

Una de las utilidades mas apreciadas de las hojas de célculo, es la posibilidad de insertar graficos de todo tipo en los
estudios e informes que se realizan. Excel 2013 posee una gestion de graficos interesantes. Ademas, en esta version se
ha mejorado la calidad visual y las opciones de formato.

Un grafico es la representacion grafica de los datos de una hoja de calculo y facilita su interpretacion.

Los graficos ayudan a mostrar los datos de una forma comprensible para los usuarios. Existen muchos tipos de graficos,
entre los que se pueden identificar: Gréaficos de columnas, lineas, circulares, barras, de area, dispersion xy, de
cotizaciones, de superficie, de anillos, de burbujas, radiales y otros.

Objetivo general

o Utilizar las opciones bésicas en Excel 2013 que ayuden al estudiante a crear gréficos a partir de datos
introducidos en hojas de calculo.

Objetivos especificos

Insertar y personalizar graficos dentro de una hoja de calculo.

Practicar la creacion de graficos basicos.

Desarrollar habilidades para cambiar el disefio, estilo y formato de un grafico.

Identificar los diferentes tipos de graficos que serviran para la presentacion adecuada de datos en una hoja de
calculo.

Indice de contenidos

e Descripcion de Graficos
e Tipos de Graficos

o Gréficos de Columna
Graficos de Linea
Graficos Circulares
Gréaficos de Barra
Gréficos de Area

o Gréficos XY (Dispersion)
e Herramientas de Graficos
e Ejes secundarios en un Gréfico
e Video de Apoyo.

O O O O

UDLA | Computacion Aplicada 3



HH Excel Online

GRAFICOS DESCRIPCION

Descripcion

1.- La utilizacion de gréaficos hace mas sencilla e inmediata la interpretaciéon de los datos. A menudo un grafico nos dice
mucho mas que una serie de datos clasificados por filas y columnas. Cuando se crea un grafico en Excel, podemos optar
por crearlo:

e Como gréfico incrustado: Insertar el grafico en una hoja normal como cualquier otro objeto.
e Como hoja de grafico: Crear el grafico en una hoja exclusiva para el grafico, en las hojas de grafico no
existen celdas ni ningln otro tipo de objeto.

2.- Un gréfico consta de numerosos elementos. Algunos de ellos se presentan de forma predeterminada y otros se
pueden agregar segun las necesidades. Para cambiar la presentacion de los elementos del grafico, puede moverlos a
otras ubicaciones dentro del grafico o cambiar su tamafio o su formato. También puede eliminar los elementos del grafico
gue no desee mostrar.

A continuacion se observa los elementos de un grafico.

1 5 ' Ventas de Asia Oriental
Trim4, 2007
35000 | vt dmnond
30000 +. 2 7
25000 4 ~ :
20000 5 ‘
15000 + S ] | ®2005 :
10000 & 3§ L ) | o 2006
5000 - ' ! W 2007 |
0 - - 4 :

Trim1 Trim2 Trim3 Trim4

63 | Ventas por trimestre

Figura 1. Elementos de un gréafico

Cada numero en el gréfico anterior significa lo siguiente:

El area del grafico.

El 4rea de trazado del grafico.

Los puntos de datos de la serie de datos que se trazan en el gréafico.

Los ejes, horizontal (categorias) y vertical (valores) en los que se trazan los datos del gréfico.

La leyenda del gréfico.

Un titulo de eje y de gréafico que puede agregar al gréfico.

Una etiqueta de datos que puede usar para identificar los detalles de un punto de datos de una serie
de datos.

NogasrwhE

3.- Para insertar un grafico tenemos varias opciones, pero siempre utilizaremos la seccién Graficos que se encuentra en
la pestafia Insertar.

UDLA | Computacion Aplicada 4
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Figura 2. Grupo gréficos

Es recomendable que tenga seleccionado el rango de celdas que contienen los datos a graficar, de esta forma, Excel
podra generarlo autométicamente, caso contrario, el grafico se mostrara en blanco o no se creard debido a un tipo de
error en los datos que solicita. En la version Excel 2013, se presenta el boton Graficos recomendados, el mismo que
permite observar una vista previa del grafico con los datos seleccionados, Excel sugiere el uso del gréfico que segun los
datos seleccionados, el programa muestra como recomendacion el tipo de grafico que mejor representa la informacion.

Existen diversos tipos de graficos a nuestra disposicion. Podemos seleccionar un gréafico a insertar haciendo clic en el
tipo que nos interese para que se despliegue el listado de los que se encuentran disponibles.

[ h
Insertar grafico 2 é
Graficos recomendados  Todos los graficos
™ Reciente L — — _ I o a
Plantillas M H JTRIE  ERE

Il Columna

A Linea Columna agrupada

§ Circula -

E Ba

(¥

Area . =
'|Ill||:.l-l

Vista previa del
grafico.

B X WE

Tipos de gréaficos
disponibles.

[ ceptar_| | cancetar|

Figura 3. Tipos de gréaficos
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TIPOS DE GRAFICOS

Elegir el tipo de gréafico adecuado para mostrar la informacién es de suma importancia. Cada tipo de gréafico desplegara la
informacion de una manera diferente asi que utilizar el grafico adecuado ayudara a dar la interpretacién correcta a los
datos.

Estos son los tipos de gréaficos mas utilizados en Excel:

Gréaficos de Columna
Gréficos de Linea
Graficos Circulares
Graficos de Barra
Gréficos de Area
Gréficos XY (Dispersion)

Usted debe seleccionar el grafico mas apropiado segun su caso pero es recomendable emplear las siguientes practicas:

e Emplear un Gréfico de Barras cuando la informacién corresponda a una serie de eventos (escala nominal) y
cuando quiera comparar dos 0 mas grupos entre si (pocos grupos).

e Emplear un Grafico de Linea paramostrar tendencias de comportamiento de un evento 0 proceso
(incrementos, decrementos o tendencias sin variacién). Permite visualizar cambios que sufren los procesos en
un periodo de tiempo o comparar el desempefio obtenido después de implementar una solucion

e Emplear un Gréfico Circular cuando se desea resaltar las proporciones que representan algunos subconjuntos con
respecto al total, es decir, cuando se esta usando una escala categorica.

e Emplear un Gréfico de Area en los mismos casos que los gréaficos de Linea y adicionalmente se desea realizar
énfasis en las diferencias que se producen entre las categorias.

e Emplear un Grafico de Dispersién cuando no existe una relacion lineal entre los datos obtenidos y los eventos
analizados.

Tal como se observan en la siguiente figura:

IPInsertar grafico | ? &11

Graficos recomendados | Todos los graficos |

™ Reciente %I | i % i% %
Plantillas [ [

|_|]1|ﬂ Columna

|25 Linea Barra agrupada

®  Circular et de Aums ——

E Barra :

M res )

|5 XV (Dispersion) h" [—

il Cotizaciones e .

@ Superficie . - :

% Radial

i Cuadro combinado

Aceptar l I Cancelar

Figura 4. Tipos de graficos

Existen otros tipos de graficos como los de superficie, anillos, burbuja pero no son muy utilizados. A continuacién
aprenderd a insertar los diferentes tipos de graficos mencionados anteriormente.
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GRAFICOS DE COLUMNA

Este tipo de gréafico hace un énfasis especial en las variaciones de los datos a través del tiempo. Las categorias de datos
apareceran en el eje horizontal y los valores en el eje vertical. Frecuentemente se compara este tipo de grafico con los
graficos de barra, donde la diferencia principal es que en los graficos de barra las categorias aparecen en el eje vertical.

-

Insertar grafico

2. [ |

™ Reciente
Plantillas
Columna
Linea
Circular
Barra

Area

EEMe > E

XY (Dispersion)

1

Cotizaciones
Superficie
Radial

Cuadro combinade

B X ®

Graficos recomendados | Todos los graficos

i B8 BA ¥ e? 90 90

~ Estilos de grafico
| de columna.

Columna agrupada 3D

verts de fums
Cwn G e vae e

Vista previa del grafico en

=
=

:
T

mioo wFeses ERXE Al Wi

el estilo seleccionado.

[ Aceptar l ’ Cancelar

Ejercicio 1: Una vez descargado el libro d
agrupada 3D. Los pasos a seguir son:

Figura 5. Tipos de gréaficos de columna

e trabajo, en la hoja Columna se requiere insertar un grafico de columna

2. Darclicenel

fichero Insertar.

=)
TNICIC

DISERNIO DE PAGINA

Abase_graficos - Excel ‘ 3. Abrir las opciones de

INSERTAR FORMULAS ~ DATOS  REVISAR grafico de columna.
= = il =—%~ n slal]  ECLINER =
Ei ? B -’ 17 L - & 2] 4
. I Lt Columna en 2-D 5. Columna
Takbla Tabla llustraciones Ag - Graficos Filtros  Hipervincule Tedo
o recomendados | - - .
1. Seleccionar los 2p 1] ! | graficos
datos a graficar. ;
= clumna en 3-D
B C D A |af j:_ H I ]
1 |Mes Venta de Autos Uy o il
2 |Enero 10 L ) 4. Seleccionar el tipo de
3 |Febrero 5 =1l I ‘ grafico 3D.
4 Marzo 8 T
5 |Absil 6 Gl ™ 0s de columnas
6 |Mayo 18
7 |Junio 30
3 Venta de Autos
9
10 30
1 »
12 5. Observar el grafico =
13 insertado. 20
14
15 =
16 10
17
= ’ .
19 i}
20 Enero Febrero Marzo Abri Mayo Junio

Figura 6. Pasos para insertar un grafico
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GRAFICOS DE LINEA

Un gréafico de linea muestra las relaciones de los cambios en los datos en un periodo de tiempo. Este gréafico es
comparado con los gréaficos de area, pero los graficos de linea hacen un énfasis especial en las tendencias de los datos
mas que en las cantidades de cambio como lo hacen los gréaficos de area.

[ y
Insertar grafico | 2 &_J
Graficos recomendados | Todos los graficos

o oo o BB RS K

Columna

Linea Linea con marcadores

Estilos de grafico

B

Circular

de linea.
Barra 3 .

Area

XY (Dispersion)
Cotizaciones
Superficie

Radial ) ) .
Vista previa del grafico en

el estilo seleccionado.

EEBEZEMe P E

Cuadre combinade

[ Aceptar ]| Cancelar

Figura 7. Tipos de gréficos de linea

Ejercicio 2: Copie los datos (Al:B7) de la hoja llamada Columna agrupada, pegue los datos en la hoja 2, renombre la
Hoja 2 porlLinea, en ella se requiere insertar un grafico de tipolLinea con marcadores.
Los pasos a seguir son los mismos que el ejercicio 1, a excepcion del punto 3 en el cual deben escoger Linea:

2. Darclicenel
fichero Insertar.

a8
o

3. Abrir las opciones de

" ; ERTAR ~DSENODEPAGIMA  FORMULAS  DATOS  REVISAR VST . h
Ee]  micio inseR DISERIO DE PAGE 1 gréfico de linea.

il

-
? WS T =

. S ke i Columna
Tabla Tablas Tabla Nustraciones Ap L Power Filtros  Hipervinculo
(Ao - willl = .
1. Seleccionar los . ST RS
d datos a graficar.
B [ D 2k |~ 77 6 H 1 1

t |Mes \ | |Ventade Autos
2 |Enero 10 neas 30 4. Seleccionar el tipo de
_|Eebeem =) linea con marcadores.
4 Marzo 8
5 |Abril ]
& Mayo 18 M:
7 [Junio 30

s
8
9
= Venta de Autos
10 ! "
11
12

5. Observar el grifico
Ty insertado.
15

18
19

Figura 8. Tipo de gréficos de linea con marcadores
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GRAFICOS DE BARRA

Un grafico de barra hace un énfasis en la comparacion entre elementos en un periodo de tiempo especifico. Este tipo de
grafico incluye cilindros, conos y piramides.

Insertar grafico | 2 |_ﬂh_r
I | Gréficos recomendados | Todos los gréficos |

|| 1 Reciente o == Ly J ]

| Plantillas \_| - P ]

|l Colomns ~

I |2 Linea Barra agrupada | Estilos de grafico de barra.

[| ® Circular —

| B Bama '

|| M Area —— | sy

| 1 xv oispersion o P

I |is Cotizaciones v — s 1 moa w3 ow o

| @ sopertice ; S

[| & Radial

| |l Cuadro combinade o T

| | Vista previa del grifico en |

! | el estiloseleccionado. | (Cacepiae ) [cancer]
L

Figura 11. Tipos de gréaficos de barra

Ejercicio 4: Inserte una nueva hoja de calculo, copie los datos (A1:B7) de la hoja llamada Circular, pegue los datos en
la hoja 4, renombre la Hoja 4 por Barra, en ella se requiere insertar un grafico de tipo Cilindro horizontal apilado. Los
pasos a seguir son los mismos que el ejercicio 3, a excepcion del punto 3 en el cual debe escoger Barra:

2. Darclicenel
fichero Insertar.

B H S-
INICIO

Abase_graficos - Excel 3. Abrir las cpciones de

7 Junio

INSERTAR DISERIO DE PAGIMA FORMULAS DATOS REVISAR grafico de barra.
JE— .
[¥; - — [ ] alal W - 1y
5 % $ 1 NE = (W @
lustraciones Aplicaciones Graficos Bumyon ;0 Minigréficos Filtros  Hipervinculo
1. Seleccionar los N para Cffice = recomendados & | ‘ I " "
Aplicaciones Gra Vingulos
datos a graficar. PREACOn 3 = !
Gram, fx Barraen 3-0
B [§] £ 5 = s H
J ) 1
1 Mes Venta de Autos ; == :
2 Enero 10 B s gran e
\ Febrero 25 4. Seleccionar el tipo
4 Marzo 8 de barra 3D.
s Abril 6
6 Mayo 18 Venta de Autos
30

10
11

3

5. Observar el grifico

insertado.

Figura 12. Tipo de grafico Cilindro horizontal apilado
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GRAFICOS DE AREA

Los graficos de area muestran la importancia de los valores a través del tiempo. Un grafico de area es similar a un gréfico
de linea, pero ya que el area entre las lineas esta relleno, el grafico de area le da una mayor importancia a la magnitud
de los valores que lo que puede hacer un grafico de linea.

Insertar grafico L # &J

| Graficos recomendados | Todos los graficos | |
™ Reciente A L |
) ’ N \l \__--/, )
Plantillas } I } —l I~ Sl [ A B |
- ) - ) |
i Columna
‘ . — |
% Linea Area 3D apilada | Estilos de grafico de area. |
W  Circular erta g furs
E Bara :
B Area
0 XY (Dispersitn) l
i Cotizaciones |
:.ﬂ Superficie |
B Radial |
iy Cuadre combinade T o [
Wista previa del grafico en |
el estilo seleccionado. |
|
|
|
. | |
Aceptar [ Cancelar
|

Figura 13. Tipos de graficos de area

Ejercicio 5: Inserte una nueva hoja de calculo, copie los datos (A1:B7) de la hoja llamada Barra, pegue los datos en
la hoja 5, renombre la Hoja 5 por Area, en ella se requiere insertar un gréafico de tipo Area 3D apilada. Los pasos a
seguir son los mismos que el ejercicio 4, a excepcion del punto 3 en el cual deben escoger Area.

2. Darclicenel
fichero Insertar.

B E S : — N Abuase oo~ Exc]
P nicio | NSERTAR DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  ReveaR vy - ADrr [as opciones de
] g =g grafico de area.
1 [ ’ - N = = T
& ? | hd 2 . i R .. =3
Tabla Tablas  Tabla llustraciones Aplicacion Grificos . Deifien Bonee Minigraficos Filtros  Hiperdinculo
it . i para Office~  recomendados -
1. Seleccionar los Splicacione
datos a graficar.
fe L~ 1 - 31" 3
- -~ D i Area 3D

1 Mes ' |Ventade Autos
? |[Enero 10 E—
* | EluEm = Ms graficos de areas 4. Seleccionar el tipo
4 |Marzo 8 de drea 3D
5 |bril 6 :
& |Mayo 18 Venta de Autos
7 |Junio 30
9
10 . )
" 5. Observar el grafico 0
12 insertado.
13 1
14 :
15 .
s En
17
18
19 .
20
21
22

Figura 14. Tipo de gréfico area 3D apilada
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GRAFICOS XY (DISPERSION)

Los gréficos de dispersién son Gtiles para mostrar la relacion entre diferentes puntos de datos. Este tipo de grafico utiliza
valores numeéricos para ambos ejes en lugar de utilizar categorias en alguno de los ejes como en los graficos anteriores.

7 — m——
Insertar grafico T p——
Estilos de gréafico XY.
| Graficos recomendados | Todos los graficos
W™ Recie
) : ., ol A o, Yo
Piantillas N . . . . B
ﬂ_‘l 3 Jmn

Dispersion con lineas suavizadas y marcadores

[3) rcular iy o AT

i Cotiz
& Superficie Vista previa del grafico en
Radia el estilo seleccionado.
ﬁi:‘l 13dro comoinado
Aceptar Cancelar :

Figura 15. Tipos de gréaficos XY (Dispersién)

Ejercicio 6: Inserte una nueva hoja de célculo, copie los datos (A1:B7) de la hoja llamada Area, pegue los datos en la
hoja 6, renombre la Hoja 6 por XY, en ella se requiere insertar un grafico de tipo Dispersion con lineas suavizadas y
marcadores. Los pasos a seguir son los mismos que el ejercicio 5, a excepcién del punto 3 en el cual deben escoger XY
(Dispersion).

2. Darclicenel
fichero Insertar.

BH - : base_graficos - Exce
EESEW) oo NsERTAR —DBENO DEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  WIST i -
= = 3. Abrir las opciones de
5 = - &% n ce . .
1 9 .’ | 17— [ L grafico XY dispersion.
Tabla  Tablas Tabla lustraciones Aplicacionss  Gréfices TTE P OWEr e
digica dindreicae - para Office  recomendadas W dindmico~ | View
1. Seleccionar los Aplicacianes Graf| Dispersitn vinculas
datos a graficar.
8 C D E ' H I
1 |Mes Venta de Autos ; )
p— _|7 4, Seleccionar el tipo
z |Enero 10 4% J d d
3 |Febrero a5 e 2s=ado.
1 |Marzo g
5 |Abril [ o, 9,
& |Maye 18
: unio A 25 r de dispersié
T Venta de Autos
11
12 5. Observar el grifico " »
g insertado. /
14 - oY
7N
15 y / /
16 / \.\ y
17 / \-‘_
18 ¢
19 /
— S
21
22 0 1
24

Figura 16. Tipo de gréficos Dispersién con lineas suavizadas y marcadores
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Los tipos de gréficos presentados son los mas utilizados, existen otros tipos de graficos como los de superficie, anillos,
burbuja pero no son muy utilizados.

TIP ;-)

Cuando se inserta un gréfico este puede ser modificado dando clic sobre él, con lo cual se muestra las herramientas del
grafico.

HERRAMIENTAS DE GRAFICOS

Cuando se inserta un gréfico, éste puede ser modificado utilizando las herramientas del grafico. Para que se muestren
las herramientas de un grafico, de clic sobre éste, dentro de las herramientas de grafico se encuentran 2
pestafias: Disefio y Formato, las cuales sirven para mejorar la presentacion del grafico insertado.

H ©- 5 Abase_graficos - Excel HERRAMIENTAS DE GRAFICOS
INICIO INSERTAR DISENIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA DISERO FORMATO
. A —— | - — . r
[l im? e, ‘b i - < = - . 3
Agregar elemente Disefio  Cambiar i h- ko = J — h-/ X i, —| Cambiar entre Seleccionar
degrafico  rapido~ colores - filas y columnas  datos
Disefios de grafico Estilos de disefio Datos

Figura 17. Herramientas de graficos

Ejercicio 7:Inserte una nueva hoja de calculo, copie la hoja llamada Circular, pegue los datos en la hoja
7,renombrela Hoja 7 porHerramientas, en ella se requiere mejorar la presentacibn del grafico.

Pestafia Disefio

Utilizando la pestafia Disefio puede dar un estilo rapidamente a su grafico, se solicita cambiar el disefio del grafico para
gque se muestre el porcentaje de ventas de autos por mes, para ello debe dar clic en Disefio de grafico y escoger
el disefio 2, tal como se observa la siguiente figura.
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|BH S = | 2. Opciones de disefio répido. el HERRAMIENTAS DE GRAFICOS
INICIO INSERTAR ot PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA DISERIO % FORMATO
| Al F . S—— . — .
| 14 Ly P ¢ BN - ‘ = =
Agregar elemento | Disefio ~<ambiar & é e’ S d .
i de grafico = mapido’r| colores -

i Disefios de gré Estilos de disefio

|| eraficor  ~ || > ) = | _ | 1. Fichero de graficos. |
' A [ __rlHF'.WI' . 3. Seleccionar un disefio. | F G H I 1 K
|1 |Mes O || &
I 2 |Enero
: 3 |[Febrero ()8 Venta de Autos +
4 Marzo
| 5 [abri - » Enero o Febrero s Marzo = Abril « Mayo = Junio &
G |Mayo 18
| 7 Junro 30 T
|8
|5 -
|10 h
|11 ~_
|5 4, Observar el
|13 disefio aplicado.
[ 14
18

Figura 18 . Gréfico con disefio

Una vez seleccionado el disefio, se observa que cambia el grafico, mostrando el porcentaje de ventas por cada mes.

Pestafia Formato

Se solicita que se ubique sobre la pestafia formato, de un clic en el inicializador de estilos de forma, se muestra varios
estilo escoja el estilo llamado Efecto sutil verde oliva, énfasis 3.

H ©- = Abase_graficos - Excel HERRAMIENTAS DE GRAFICOS

INICIO INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA DISERIO FORMATO

Area del grifico - S 2 Relleno de forma = A~ Traer adelante |7 Alinear - s lszem -
. a EANEE -
%‘Apl\carfnrmatn a la seleccién OO0l . - ':_’Cnntnmn de forma~ A A A M- Enviar atras Agrupar
A —| Cambiar - - = -
] Restablecer para hacer coincidir el estilo |22 T L= forma | & Efectos de forma ~ IR~ EQ Panel de seleccidn Girar wy[l2fem -
eleccidn actua nsertar formas stilos de forma ] stilos de WordAr ] rganizar amafio [F]
Seleci tual Insertar f Estilos de T Estilos de WordArt o i T: fi

Figura 19. Pestafia Formato
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HH Excel Online

El resultado obtenido debe ser parecido a la siguiente figura.

B EH % = ipaze_graficos - Excel HERRAMIENTAS DE GRAFICOS T E -
I INGERTAR DESEFIC DE PAGING FORMULAS DaTOoS RENT=AR VISTA CHSERID FORMATO ™ Werdnica Crellane

Firen el grifco -| &

- ] “"\ .
o et o 1 selecsién —oof B o B | (o] A
< AL L= - 2N

12 Redablecer para bacer ceincidir el eshile | 23 L

T Minear- s .
& Fimear tlire2em =

Sekcxlon aciual Insedtar formas ‘ n D n B D o5 de Wierdart ft Suganiza Tamafia

Graficol  ~ £ 1. Pestafia Formato
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Figura 20. Formato aplicado (Efecto sutil verde oliva, énfasis 3)

Con los cambios realizados se ha obtenido una excelente presentacion de gréaficos con Excel.

VIDEO DE APOYO

Revise detenidamente el video en donde se muestra los diferentes tipos de gréaficos, el ejemplo trata sobre las ventas
trimestrales de tres sucursales.

http://youtu.be/CHFWCBgmQAg

Video 1. Tipos de gréficos y un ejemplo de ventas trimestrales

Con el video presentado, ha fortalecido sus conocimientos sobre los diferentes tipos de graficos en Excel 2013
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