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Instructivo de Tutorías 

INSTRUCTIVO DE SOLICITUD DE TUTORIAS 

1.1 Ingresar solicitud de tutorías 
 Deberás ingresar a tu portal de Autoservicios de Banner. 

 

 Selecciona Menú de Servicio y da clic en Solicitud de servicio. 

 

 Deberás seleccionar “Solicitudes Académicas” y la opción “Solicitud de tutorías”. 

 

 En la siguiente pantalla, deberás seleccionar la materia de la que requieres la tutoría, 
escoger al docente que la impartirá, y elegir un horario que no genere conflicto con tu 
carga académica, es decir, que se acomode con tus actividades académicas, también 
deberás especificar el tema a reforzar en la tutoría y finalmente describir brevemente 
un comentario pertinente a la solicitud. 
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 Al guardar la solicitud, recibirás un correo de confirmación de que tu flujo se ha creado 
con éxito y te indicarán que en el transcurso del día obtendrás la respuesta a tu solicitud. 

 

 En caso de que el docente haya aprobado tu solicitud, recibirás una notificación con la 
siguiente información. 

 

 

*Nota: En caso de que hayas generado una solicitud con la misma fecha y hora de una tutoría 
previamente aprobada, la tutoría más reciente será cancelada. 
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