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POWERPOINT INTRODUCCION

Introduccién

PowerPoint es una herramienta de Microsoft Office visual y grafica que se emplea principalmente para crear, animar y
exponer presentaciones mediante diapositivas. Una diapositiva no es mas que una hoja o pagina de PowerPoint la cual
puede contener al mismo tiempo: texto, formas, imagenes, graficos, animaciones y videos.

En esta leccion se aprendera sobre el area de trabajo, formatos, imagenes y graficos SmartArt que se emplean en MS
PowerPoint 2013 que le permitiran familiarizarse con este programa a fin de realizar presentaciones de calidad.

Objetivos

e Identificar los conceptos basicos de PowerPoint.
e Reconocer el ambiente de PowerPoint.
Utilizar los principales comandos de PowerPoint.

Aplicar los formatos de PowerPoint.

. . Ly
Manejar Imagenes. nalb i
Aplicar graficos SmartArt. - \

e Aplicar animaciones.

empresariales formativas comerciales

financieras profesionales

Contenidos

Introduccién.

Areas de trabajo.

La cinta de opciones.
Comandos.

Formatos.

Video: Trabajo con imagenes.
Graficos SmartArt tipos.
SmartArt con lista gréfica.
Colores y formatos de SmarArt.
Video: Insertar SmartArt.
Animaciones.

Animaciones avanzadas.
Transiciones.

Captura de pantallas.
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EL ESPACIO DE TRABAJO

@E S 0% - Presentacionl - PowerPoint 2 B - 0O X
INICIO | INSERTAR DISENO TRANSICIONES ANIMACIONES PRESENTACION CON DIAPOSITIVAS REVISAR VISTA Verdnica.. = o

ey ¥ - 2 .
| ‘ | s 4 A
— B N K S ak= . =
Pegar Nueva T \ Formas Organizar Edicién
v Z diapositva~ O~ '\ - - tipid - .
Diapositivas Fuente | N parrate Dibujo A

Ot

HAGA CLIC PARA
AGREGARTIULO

)

\
Haga clic para agregar notas

Haga clic y arrastre el puntero para insertar una a.. = NOTAS W COMENTARIOS E s

Figura 1. Area de trabajo

El espacio de trabajo de PowerPoint se lo puede separar en 5 sub areas.

El panel de diapositivas donde se modifica cada diapositiva individualmente y al detalle.

Los elementos que poseen bordes punteados donde se pueden ingresar textos, graficos entre otros.
La ficha diapositivas que tiene una vista miniatura de todas las diapositivas del proyecto.

El panel de notas que se pueden ver por el pablico o limitarla a vista de moderador.

La cinta de opciones que contiene todos los comandos para disefiar diapositivas.

g hwbdpRE

LA CINTA DE OPCIONES

Ficha

L N -

INICIO | INSERTAR DISEMO  TRANSICIOMES ANIMACIONES PRESEMTACION CONM DIAPOSITIVAS

=~ [=- = . A = 1= r=_ -
Century Gothic (=48 ~|A A )iz ~iz~ ="
L e .
L L
Pegar o MNueva A N K s § abc AV . Aa~ A-ls=== =- ™
v diapositiva~ O N\ L)
Fortapapeles & Diapositivas Fuente T \\t\.\ Farralo [y
™ e
L N .
r_"' "\—_\ r B
Grupo Comando
W J - -

Figura 2. Cinta de Opciones de PowerPoint
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La cinta de opciones de PowerPoint facilita el acceso a los grupos de comandos necesarios para realizar presentaciones.

La cinta de opciones esta compuesta por tres partes:

1. Laficha que permite acceder a los comandos de cada actividad.

2. Elgrupo que organiza los comandos afines como los de fuente.

3. Botones o comandos los cuales funcionan individualmente y segin el caso pueden estar activos o
no.

COMANDOS

Los comandos son las instrucciones u 6rdenes que se ejecutan en PowerPoint, como colocar negritas, subrayar un texto,
insertar una imagen, etc. Existe una gran variedad de comandos agrupados en los menus y la cinta de opciones.

Comandos mas conocidos
En la ficha Archivo se encuentran los comandos que permiten trabajar con el archivo de la presentacién. Esta ficha es
similar en todos los programas de Office 2013.

Botén para volver a la

~ ventana de edicion
T ~ Presentacionl - PowerPoint ? - x

Informacién

Informacion

Nuevo

Abrir P

Proteger presentacion

Propiedades ~

Controle el tipo de cambios que los Tamanio Alin no se guardd
Proteger demas pueden hacer en esta Diapositivas 1 )
Er presentacién = presentacion, o P o | )
iapositivas ocultas
Titulo Presentacion de PowerPoint
Guardar como
. Etiquetas Agregar etiqueta
Inspeccionar la ,
Imprimir (%) . Categorias W, Agregar categoria
=l presentacion .
Comprobar si . . . - | B
Compartir hay problemas = | Antes de publicar este archivo Fechas relacionadas | b
tenga en cuenta que contiene: P | R
- Ultima modificacion (
§ Propiedades del documento y c
Exportar b __________nombre del autor Fecha de creacian PrOpIedadES dEI
c o Enido que no pueden leer Y 5
Cerrar Opciones para trabajar Utima impresion archivo

rsonas con \
b

. acidades
con el archivo Personas relacionadas
Cuenta Autar
Ty \Versiones
Opciones Q ] Mo existen versiones anteriores
Administrar de este archivo .
e Ultima modificacion realizada por

Mostrar todas |zs propiedades

Figura 3. Menu Archivo en PowerPoint
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FORMATOS

PowerPoint permite trabajar con varios formatos (versiones anteriores), pero algunos
formatos no permiten ediciones posteriores, es decir en un documento guardado en uno de
estos formatos no es posible realizar modificaciones sobre la presentacién.

Formatos que no son admitidos para realizar cambios posteriores

Los siguientes formatos no son admitidos:

e PowerPoint 95 y anteriores
e Archivos del asistente para empaquetar .ppz

Formatos que son admitidos para realizar cambios posteriores

Los siguientes formatos permiten editar la presentacién en cualquier momento:

e PPTX que es el formato por defecto de la aplicacion

PPTM que permite agregar cédigo de programacioén de Visual Basic (Macros).

PPT el cual es compatible con PowerPoint 97-2003

POTX que permite emplearse para dar formatos a otras presentaciones.

ODP formato usado en OpenOffice y Google Docs, se debe tener cuidado ya que el disefio puede verse afectado.

Es importante recalcar que se puede guardar en pptx manteniendo la compatibilidad con PowerPoint 97-2003 o con la
version 2010 empleando la opcién de mantener compatibilidad al guardar usando el comando Guardar como.

Aparte de estos formatos existen los siguientes formatos que no son editables y se los recomienda utilizar solamente
cuando la edicion haya terminado y se los va a presentar.

e PDF el cual es un formato de archivo electrénico desarrollado por Adobe muy popular en Internet.
e WMV formato de video con 3 niveles distintos de calidad, el cual se puede reproducir en varios reproductores
multimedia.

e GIF, JPG, PNG, TIFF y BMP que permiten almacenar como imagenes las diapositivas.

Los formatos que generalmente usted empleara son PPTX, PPT y PDF

IMAGENES

Mediante la ayuda de este video, aprenderd a insertar imagenes

http://youtu.be/a3whd4 7SWO0

Video 1. Trabajando con Imagenes

UDLA | Computacion Aplicada 6
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GRAFICOS SMARTART

Un grafico SmartArt es una representacion grafica de la informacion, que permiten ilustrar el contenido de las
diapositivas. Expresan visualmente procesos, conceptos, jerarquias y relaciones.

Tipos de Graficos SmartArt
Los disefios de graficos SmartArt se despliegan durante el proceso de creacion del SmartArt, es importante notar que

debe seleccionar un disefio acorde a la informacion que desea presentar. Por ejemplo para realizar un mapa conceptual
use jerarquia.

formas.

Tipos de graficos
disponibles

Disefios
- z - . @
Elegir un grafico Smartirt dlSpOﬂIblES [ i
List -
Todos s L
E% Lista - —
=% Proceso :—
4¢ Ciclo
sb Jerarquia o— o-—
-] -]
Bd Relacion
lﬁ} Matriz y
A, Piramide i
Lista de bloques basica
Imagen |_||_||_| Utilicelo para mostrar los bloques no
secuenciales o agrupados de
informacian. Maximiza el espacio de
I visualizacion horizontal y vertical de las
=
=

Aceptar ] [ Cancelar

I Descripcion
del grafico

Figura 4. Tipos de SmartArt

Los graficos SmartArt se clasifican en:

Lista (se usa cuando cada item es independiente, como una lista de compras).

Proceso (excelente cuando se describe pasos secuenciales, como el proceso de fabricaciéon de un articulo).
Ciclo (especifico para etapas que se ejecutan en un lazo, por ejemplo el ciclo del agua).

Jerarquia (se usa cuando los datos se los agrupé por niveles, por ejemplo la estructura de una empresa).
Relacidn (para componentes concatenado, como las partes de computador).

Matriz (se usa para mostrar cuadrantes interrelacion, por ejemplo los componentes de una férmula quimica).
Piramidal (se usa para relaciones jerarquicas, por ejemplo la piramide de Maxwell).

Imagen (se usa cuando desea personalizar la tabla con imagenes que usted posea).

UDLA | Computacion Aplicada 7
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SMARTART USANDO LA CINTA DE OPCIONES

Un SmartArt puede ser creado a partir de un cuadro de texto que contenga una lista o un comando de la cinta de
opciones.

o
SmartArt
“Graficos

Figura 5. Imagen de ejemplo

Como puede observar, un SmartArt es un grafico que puede ser personalizado a partir de una plantilla.

Bueno....Empecemos!

1.
2.
3.
4,

Para iniciar abra PowerPoint y realice este procedimiento.
Seleccione una diapositiva en blanco

Active la ficha INSERTAR.

En el grupo de ilustraciones presione SmartArt.

2

EFH®S OF- Presentacinl - PowerPoint ? 3 - O %
ARCHIVO [iiilete] INSERTAR DISERIO TRANSICIOMES ANIMACIONES PRESENTACION CON DIAPOSITIVAS REVISAR VISTA Veronica Orellana ~

f— | [@Imigenes en linea &) Formas + ’ £ — A 1 B2 o -

| g - ® = v A4 .
= &+ Captura~ ‘2] SmartArt . =] _ .
Tabla Imagenes _ N Aplicaciones Vinculos Comentario  Cuadro Encabez. WordArt - iMocios Mufimedia
= Album de fotografias = 1l Grafico para Office = - de texto - |
Diapositivas = Tablas Imagenes Nustraciones plicacdiones Comentarios Texto -~
1
3
1

DIAPOSTTIVA 2DE2 (2 ESPAROL (ECUADOR) = NOTAS Il COMENTARIOS =

Figura 6. Activar SmartArt
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Luego, se visualizaran los tipos de diagramas.
4. Seleccione el tipo de diagrama requerido.
5. Elija el disefio que le guste.

6. Observe una vista previa del diagrama.

5
Elegir un grafico SmartArt y | m
Todos = _
o= - - j— —
85 Liste EEE B £ T & 6o EI
>  Proceso
= = —
- (] 21 L - 1 o=
£¥ Cico DD 53 ] == E
= Do =
st Jerarquia D E=EE I
™,
B Relecion H% ==8 Ela@ E@ | el el s
lﬁBﬁ Matriz =H=] ==
4 L~
A Piramide ‘ =
y— ) Organigrama con nombres y puestos
Imagen — [ Se usa para presentar informacion -
I jerarquica o notificar relaciones de B
v una organizacion, Para escribir en el | _
cuadro Titulo, escriba directamente en | =
el rectangulo mas pequefio. La forma |
Asistente y los disefios dependientes
de arganigrama se encuentran aila
[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Figura 7. Disefios de una categoria de SmartArt

Ya creado el SmartArt se debe proceder a colocar los textos, para ello existe dos métodos.

e Desde la opcién de Panel de texto.
e Directamente al dar clic sobre [Texto].

@HS OB -
INICTO  INSERTAR DISENO  TRANSICIONES AMIMACIONES  PRESENTACION COM DIAPOSITIVAS  REVISAR VISTA

FORMATO Veronica ... =

+= . -
Agregar forma = p . (" r
- i) = = = p—
- "y - =7 ** Lo - — 4 37
rega = = =" - = = = - -
EEE SRR £ X | Cambir| W, JE R, S B Restablecer Convertir
EE Panel de texto ‘__’ De derecha a izguierda "1 colores~ - arafico
Crear grafico Disefios Estilos SmartAr Restablecer ~

/Ghlf aqui el texto \

-« [Texto]
* [Tedo]
* [Texto)

® [Texto]

Qﬂaniqrama con nombres y puﬁtm../: w m m

DIWPOSTIVAZDEZ [2  ESPARIOL (ECLUADOR) = notas B COMENTARIOS

Figura 8. Agregar forma a un SmartArt
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e Opcionalmente puede crear un SmartArt sin emplear la cinta de opciones, para ello puede dar clic directamente
sobre el icono de SmartArt en una diapositiva vacia como se muestra a continuacion:

Haga clic para agregar titulo

* Haga clic para agregar texto

(=]

Insertar un grafico Smartirt

Figura 9. Insertar SmartArt

iExcelente!!
Logré aplicar graficos SmartArt de dos formas distintas.

CAMBIAR COLORES Y ESTILOS DEL SMARTART

Para cambiar la apariencia del grafico SmartArt, realice lo siguiente:

Haga dos clics sobre el grafico SmartArt a cambiar de color.
Revise que se active la pestafia Disefio.

Haga clic en el boton Cambiar colores.

Seleccione el color a emplear.

Seleccione la opcién de cambiar estilo.

Seleccione un estilo, los estilos presentados son predisefiados y vienen por defecto en Microsoft PowerPoint.

U, wNE

UDLA | Computacion Aplicada 10
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r -
2 L
EHS O TF- Presentaciénl - PowerPoint | P _ HERRAMIENTASDESM.. 7 [0 - 0O X
- —— -
IMICIO  INSERTAR  DISERIO TRAMSICIOMNES  AMIMACIOMES — PRESEMTACION COM DIAPOSITIVAS  REVISAR  VISTA DISEND FORMATO Verénica.. =
+ ) .
1| Agregar forma - Promove ubi _ _ - . [T
gregorviicn > Damimrnive by | B | = o [ = | = m D
3 L R ELELEL T z £ (| Cambiar WL R | N P =0 S | Restablecer Comvertir
[TIPanel de texta & De derecha a izquierda Disei _/,/cnlnrﬁ' \% grafico -
Crear grfico Disefios e » 7 Colores del tema principal Ry | ~
3 4 -
1 o L=
b 4
Multicolor
2 i
= - - z -,
(=== Enfasis 1
[ - 3 - 8
3 . . = | = - | =]
Enfasis 2
L o . — - -
1 [ -T - -]
=== . - -
Enfasis 3
1 - L= = .
_li -{ L -
(R ==ym=y - - -
 Volver a colorear imagenes en elemento grifice SmartArt
I ———] -
3
¥
a »

paPFosmvAz DE3  [F ESPANOL ECUADOR) A E=

Figura 10. Cambiar los colores al diagrama SmartArt

EH®- GO - Presentaciénl - PowerPaint HERRAMIENTASDESM.. ? B - 0O X
INICIO  IMSERTAR DISERG TRAMSICIOMNES ANIMACTONES PRESEMTACION COM DIAPOSITIVAS — REVISAR  VISTA DHSENO FORMATO Verbnica .. =

+— . rOrTIOVEr Sub . P E
L Agregar farma ove i (=] = . .. Mejor coincidencia de documento E;-I r
Agreg cta Nisminuir nivel Bajar = f=xl -'J s 1= * bie
= e EERE, 2 Cambiar [ [ | Restablecer Co
A Panel de teto & De derecha a izguierda Dizefi “1 | colores = E . En =T grifice
Crear grafico Diserios Restablecer A
5
[ __| [ -
1 L o pm J 6
r
4 4
3D %~
) [t [_1 [,
2 - [N _ Ay
= =’
==} - — Ly
- [ - =
3
i =

Gerente
dministrativo

DIAPOSITIVA 2 DE 3 ESPARIOL [ECUADOR) = NoTas W COMENTARIOS E

Figura 11. Cambiar el estilo al diagrama SmartArt

En caso de que los cambios no sean de su agrado puede restablecer el aspecto del SmartArt mediante el
comando Restablecer grafico.
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EFH® O TF- Presentaciénl - PowerPoint |
INICIO  INSERTAR  DISERIO TRANSICIOMES  AMIMACIONES — PRESEMTACION CON DIAPOSITIVAS — REVISAR  VISTA DISERO FORMATO Verénica ... =

+=
1| Agregarforma -

— ‘—'__,1_
=t =]
_L__ -
M Panel de texto (__) De derecha a izquierda
Crear graticg Disefas

1

2[£]

3

DIAPOSITIVA 2 DE3  [B ESPANOL [ECUADOR)

= NOTAS

HERRAMIENTASDESM. 7 B - 0O X
. = [ = - e
Cambiar | = :E B, | Restablecer Convertir
colores = : « grafico
Estilos Smarthrt Restablecer A

Volver al
disefio original

Gerente
dministrativo

Weomenarios B IR B 0§ -——F4———+ % [

Figura 12. Restablecer aspecto

iFelicitaciones!
Logrd darle un nuevo look a su grafico SmartArt.

FORMATOS DE SMARTART

Personalizando sus SmartArt.

Para personalizar los formatos de SmartArt se pueden modificar los siguientes elementos:

e Estilo de forma se refiere al exterior o contenedor.
e Estilo de WordArt se refiere al texto interior.

Para personalizar un contenedor del diagrama SmartArt siga estos pasos.

1. Seleccione el elemento a personalizar.
2. Active la ficha Formato.

3. Abra las opciones de Estilos de Forma.
4. Seleccione un estilo.

5. Observe el cambio.

UDLA | Computacion Aplicada
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Presentacionl - PowerPoint

HERRAMENT.. ? @B - 0O X

BES OB-
INICIO INSERTAR DISENO TRANSICIONES ANIMACIONES PRESENTACION CONDIAPOSI REVISAR VISTA DISENO FORMATO  Verénica... ~
~

G [N

-

DIAPOSITIVA 2DE3 [ ESPANOL [ECUADOR] = NOTAS W COMENTARIOS E

T;‘Cambm forma~ _;! Relleno de forma ~ » ! e —_—
3 m S o3
U Aumentar Abc Abc | |+ L7 Contomo de forma~ A 0\ - D 2
e | b= N - Organizar Tamafio ‘
x| Reducir '\O Efectos de forma ~ M\ - - 3 2
Formas Estilos de forma % Estilos de WordArt [ ~
1
3 —
Gerente
dministrativo
< »
LAt i ek S

Figura 13. Cambiar el estilo de la forma

Para personalizar el texto del diagrama SmartArt siga estos pasos.

1. Seleccione el texto a personalizar.

2. Active el fichero Formato.

3. Abra las opciones de Estilos de WordArt.
4. Seleccione un estilo.

5. Observe el cambio en el texto.

“«o»e

UDLA | Computacion Aplicada
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BH® 0B

Presentaciénl - PowerPoint HERRAMIENT. 7?7 B - O %X

INICIO INSERTAR DISENC TRANSICIONES AMNIMACIOMES PRESENTACION CON DIAPOSITIY REVISAR VISTA DBSENO FORMATO - Verénica ... =
L_S-'Cambiar famna = :_" Rellena de forma = O
¥R Aurnentar E Abc Abc - | && Contorno de forma - A A ."'5\' - N
Editar = Organizar Tamanio
en 20 ’,:k| Reducir ~ | O Efectos deforma ~ = =
Formas Estilos de forma & Estilos de WordArt ~
1 p — :
2[<]
3
|
L Gerente
dministrativo
z
4 »

DIAPOSITIVA 2 DE 3 ESPARIOL [ECUADOR) = 5 COMENTARIOS

m H ©- O T_? v Presentacionl - PowerPoint HERRAMIENT. ? I 4

B

INICIO INSERTAR DISENO TRANSICIONES ANIMACIONES PRESENTACION CON DIAPOSITIV REVISAR VISTA DISENO FORMATO Verdnica.. -

F‘:, Cambiar forma ~ _;} Relleno de forma ~ :
g 2\ ) A

Y3 Aumentar Abc ‘ Abc - i_' Contomo de forma ~ A A /L\\ A / \ N
Editar ., = I/ ! a imafo
en 2D xl Reducir ¥ P Efectos de forma~ -

Formas Estilos de forma A A A A
1 —
2 !
= A A A A

3

| Gerente
Administrativo

Ll

“»

DIAPOSITIVA 2DE3  [|2 N = NOTAS W COMENTARIOS

Figura 14. Cambiar el estilo del texto
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VIDEO DE APOYO

En el siguiente video puede revisar como modificar los diagramas SmartArt.

http://youtu.be/wsDelxM75rl

Video 2. Modificar diagramas SmartArt

ANIMACIONES

Las Animaciones de objetos, son efectos visuales que se producen durante la presentacion, y permiten dar movimiento a
los objetos dentro de las diapositivas, a medida que estos aparecen en el escenario.
Microsoft PowerPoint incluye varios tipos diferentes de animaciones. Entre las principales estan:

e Aparecer

e Desvanecer

e Desplazar horizontalmente
e Barrido

e Zoom

e Aumentar y rotar

Entrada
* ﬁ 111 w 15(
Aparecer Desvanecer Desplazar h.. Flotar hacia.. Dividir Barrida Forma
s £
. = .I") LY L 4
Rueda Barras aleat... Aumentary... Zoom Rétula Rebote
Enfasis
Impulso Pulso de co..  Tambalear Girar Aurnentary.. Saturaciénr..  Oscurecer
k k X k
Hluminar Transparen... Colordeob... Color comp.. Celordelin.. Color de rel...
A 5 N | A
Salir
LT k I'E'I i 1 1 r A !
Desaparecer  Desvanecer Desplazar h... Flotar hacia... Dividir Barrido Forma
: e 8 LT U4 :
- il
x = * e ¢ ¥ ¥
Rueda Barras aleat... Reduciry gi... Zoom Rétula Rebote

Trayectorias de la animacidn

5 — - -
g » \ ; \ PV &
l N l [ | ¢ ) =
Lineas Arcos Giros Formas Bucles Ruta person..,

Figura 15. Tipos de transiciéon
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Para ver mas efectos de animaciones, en la lista Estilos de animacién, puede desplazarse con el scroll de la ventana que
se ha desplegado, como se muestra en la figura 16.

Bueno.... empecemos!

Para iniciar inserte una nueva diapositiva en blanco, coloque un fondo de pantalla cualquiera e inserte un gréafico. Ahora
vamos a darle una animacion con los siguientes pasos:

1. Seleccione el objeto.
2. Active la Ficha Animaciones.
3. Declic en el grupo de Animaciones.
4. Seleccione una animacion de la galeria.
| Q‘ H - 0 3 = Presentacionl - PowerPoint HERRAMIEN, 727 ®m - 0O X
INICIO INSERTAR DISENO TRANSICIONES ANIMACIONES = PRESENTACION CON DIAPOSITIVAS REVISAR VISTA  FORMATO Verénica .. *
Ninguna |4 Panel de animacion Ini Reordenar animacion
Vista 2
previa~ N |
ista previa Hingyne <E— ion a ia Interval ~
Entrada -
- N ’
* W w
2 Aparecer Flotar hacia. Dividt
I K =
Barmd . Barras aleat Aumenta
i
Enfasis
1 |
Impulso Pulso de co. Tambalear Girar Aumenta Z ‘
% Mas efectos de entrada
Mas efectos de épfasi
&s efectos de salida...
trayectonas de la animacion ~
N 2
T

DIAPOSITIVA3DE3 [2  ESPANOL [ECUADOR) = NOTAS W COMENTARIOS E L=

Figura 16. Seleccionar una animacién
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En la imagen se visualiza el resultado de aplicar una animacion. La diapositiva que contiene la animacion incluird el icono
de una estrellita junto a la vista en miniatura. Para observar cémo se mostrara el objeto con animacion utilice el botén Vista
previa.

'Q‘ H - 0 B = Presentacionl - PowerPoint ?2 M - 0O X
ARCHIVO INICIO INSERTAR DISENO TRANSICIONES ANIMACIONES PRESENTACION CON DIAPOSITIVAS REVISAR VISTA Verénica .., ~

- 1 A
+. 4 Panel de animacion » Inicio: Alhacerclic ~ Reordenar animacion

J Onci d A Desencadenar ~ Y Duracion: 02,00
Barrido Forma Rueda —| Opciones de Agregar -
efectos ~ animacién ~ 9 Retraso 00,00

Animacion o nimacion avanzada Intervalos -~

Objeto con animacién

- B _

* = Visualice la ‘
' = animacién
| Ej e aplicada
| » -
| 2
| M

4 »

DIAPOSIMIVA3DE3 [[2 ESPANOL [ECUADOR) = NOTAS WP COMENTARIOS E

Figura 17. Resultado final

Puede aplicar a todos los objetos de su presentacion.

iExcelente! Ha aprendido a colocar animaciones en PowerPoint.

ANIMACIONES AVANZADAS

Ahora vamos arealizar animaciones avanzadas

Para crear una animacion avanzada siga este proceso, empleando el mismo objeto y fondo usados anteriormente. Una
vez duplicados realice los siguientes pasos:

1 Seleccione el objeto que desea animar.

2. Active la ficha Animaciones.

3. Seleccione Agregar animacion.

4. Utilice la barra de desplazamiento para ubicar la animacion deseada.
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5. Elija Ruta personalizada.

1 B H 9 ™ Presentacionl - PowerPoint HERRAMIEN,, ?7 @ - 0O
PXIERATSN (NICIO INSERTAR DISENO  TRANSICIONES ANIMACIONES - PRESENTACION CON DIAPOSITIVAS  REVISAR | VISTA FORMATO Verénica .. ~
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previa © animacion ~—===2=0T g ’
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Salir D
' Vi b v
2 k5% ‘ w
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: i 4 * & X%
S Objeto con a e = 2
Barrido Forma Rueda Barres aleat.., Reducir y gi.,
NA¥ [\ —
Zoorr Rétula Rebote >
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T {
(1] | )
Lineas Arcos Giros Formas Bucles
3 = 5
Ruta person... ‘ v
% Mas efectos de entrada, =
Mas efectos de énfasis
) w Mas efectos de salida
¢ Més trayectorias de la animacién
DIAPOSITIVA3 DE3 [2  ESPANOL (ECUADOR) . + 7% B3
Figura 18. Seleccionar “ruta personalizada”
6. Dibuje la ruta con el raton.
7. Observe el lugar en el que se ubicara el objeto al finalizar la animacion.
‘ B HOS OB - Presentacion] - PowerPoint 2 ®m - O X
ARCHIVO gtlilele} INSERTAR DISENO TRANSICIONES ANIMACIONES ENTACION CON DIAPOSITIVAS REVISAR VISTA Verénica ... ~
. - + 24 Pznel de animacion P Inicio: |Al hacer clic Reordenar animacién
* * S -
2 3 i ., ) Desencadenar~ D Duracién: 0200 -
Vista Ruta person, S| R e JOua
previa~ B efectos~  animacién~ D Retraso 00,00
Vista previa Animacion = Animacién avanzada Intervalos -~
I mm
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Figura 19. Definir la ruta

iExcelente! Con esto hemos aprendido a crear una animacion personalizada para un objeto.

X
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TRANSICIONES

Introduccioén

Una Transicion es el efecto de tipo animacion que se produce cuando van cambiando las diapositivas
Microsoft PowerPoint incluye varios tipos diferentes de transiciones.

Para terminar esta leccion, vamos a agregar transiciones a nuestra presentacion, siguiendo estos pasos.

ntervalo -~

1. Seleccione la diapositiva sobre la cual desea configurar la transicion.
2. Active la Ficha Transiciones.
3. Abra las opciones de efectos para transicion.
4. Seleccione un efecto.
EHS O B-s Presentaciénl - PowerPoint ? H - O X
ARCHIVO g(Yi(e(s] INSERTAR DISENO TRANSICIONES ANIMACIONES PRESENTACION CON DIAPOSITIVAS REVISAR VISTA Verénica... *
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Ninguna Cortar Desvanecer Empuje Barndo s " Aplicar atodo Después de: |00:00,00 -
Vista pr. l 2 Transicion a esta diapositiva

DIAPOSITIVA3DE3  [2  ESPANOL (ECUADOR) = NOTAS

W COMENTARIOS B s

B T -———+ 7% [

UDLA | Computacion Aplicada

19



INICIO INSERTAR
Sutil
Vista l ‘ .‘
previa S
Ninguna Cortar
Vista pr &
: o [<i
2 [ = | Lamativo
b= Tender
[ /I
Enrollar pag \Vi6n

2
(]

Puertas

.’
>

Cuadro

Contenido dindmico

|l+]1

Desplaza

DIPOSTIVAZDE3 [I2

b

Rueda magi.

DISENO TRANS

Y_l '

Desvanecer

(—.;

Cubrir

Cortina

ed

i

Vortice

==

Barridc

o

Transporta.

ESPANOL (ECUADOR)

Presentaciénl - PowerPoint

ANIMACIONES

4 &
Barndo Divid
lo
Prestigio Fracturar

2

Cuadros bic Persianas
L
ambiar Voltear
7]

Aleatono
=
Ventana Orbita

= NOTAS

W COMENTARIOS

PRESENTACION CON DIAPOSITIVAS

]

Mostrar

(L

Aplastar

1=

Despega

? @ (m

REVISAR VISTA  Verénica... ~
Avanzar a la diapositiva
/| Al hacer clic con el mouse

Después de: 00:00,00 -

[

r

Q

@

ubo

B 5 -—————+

X

“ow o

En el grupo Intervalos, se puede personalizar el tiempo que toma mostrar la siguiente diapositiva, asi como la accién que

Figura 20. Aplicar transicion

7% R

desencadena la transicion empleando la opcion de avanzar a la diapositiva, de igual manera se puede incluir
un sonido alatransicion.

Se puede aplicar un mismo efecto de transicién a todas las diapositivas de la presentacién mediante la opcién Aplicar a

4, Sonido: |Aplauso

= | Avanzar a la diapositiva

Después de: |00:00,00 7

@ Duracitn: 01,20 :
IC3 Aplicar a todo
Intervalos

Figura 21. Opciones para personalizar

todo, ubicada junto al grupo de opciones de personalizacion.

+| Al hacer clic con el mouse

-
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